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PRESENTACION

Los archivos son la memoria de las instituciones y en ese sentido son la
memoria de la sociedad. Validan las actuaciones de las organizaciones
publicas o privadas y sirven como fuente de informacién para la ciudadania.

El RENIEC, que por mandato de su ley de creacién desarrolla, entre
otras, funciones registrales y de identificacion, genera cuantiosa y valiosa
informacién que es proporcionada no solo por los ciudadanos de nuestro
pais, sino que es producida dia a dia por personal especializado que desarrolla
una actividad especifica relacionada con esas atribuciones legales.

Producto de estas actividades se creé el Archivo Registral del RENIEC, el
cual a la fecha, representa el 79% del fondo documental de la institucion; y
custodia, conservay sirve la valiosa informacion generada por las actividades
registrales a nivel nacional. Este porcentaje representa un aproximado
de 150 millones de documentos, que son conservados en cuatro sedes
institucionales, tres en Lima y uno en Arequipa.

Entre este inmenso nimero de documentos se reflejan los hechos vitales
de los ciudadanos peruanos desde el siglo XIX, asi como sus registros de
identificacion, lo que los hace testigos de excepcidon del transito entre el Peru
Republicano al Contemporaneo. De igual modo se encuentran reflejados los
primeros esfuerzos del Estado Moderno por organizar los registros del estado
civil y de identificacion, a través de distintas entidades gubernamentales,
tales como las Municipalidades Distritales y Provinciales, el Registro Electoral
Nacional, el Registro Electoral del Peru, el Registro de Identificacion de los
ciudadanos que no saben leer o escribir, hasta la actualidad con el Registro
Nacional de Identificacién y Estado Civil.

Esta importante coleccion documental es custodiada en instalaciones cuyas
medidas de seguridad son controladas de manera estricta a efecto de que la
informacién que contiene pueda ser conservada de manera idénea y pueda
estar disponible al servicio de los ciudadanos que necesiten acceder a ella en
salvaguarda de sus derechos.
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La Guia del Archivo Registral viene a ser un importante instrumento de
descripcion que permitird no solo a los colaboradores del RENIEC conocer el
detalle de la valiosisima informacidn con la que contamos, sino que permitira
ampliar los servicios que ya brindamos, adicionando el acceso al Archivo
Histdrico del RENIEC para fines de investigacion histérica.

Es preciso sefialar que este importante esfuerzo de descripcion ha sido
posible gracias al equipo de la Subgerencia de Archivo Registral Fisico,
quienes aplicando lanormainternacional de Descripcidon General Archivistica
— ISADG, ponen en valor nuestro patrimonio documental y se fortalece el
Sistema de Archivo Institucional del RENIEC.

Finalmente considero necesario mencionar que parte de este valioso
acervo, especificamente las actas registrales del siglo XIX (1857-1900) han
sido consideradas recientemente Patrimonio Documental de la Nacién, en
virtud de la Resolucion Jefatural N2 048-2014-AGN/J emitida por el Archivo
General de la Nacion.

Jorge Luis Yrivarren Lazo
Jefe Nacional
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PROLOGO

Los hombres, a partir de un momento de su historia han tenido la necesidad
de tener una identidad, de reconocerse como parte de un grupo social, de
acuerdo a costumbres comunes y tradiciones propias de su grupo.

Asi en la historia de los seres humanos ha existido la necesidad de ser
reconocidos, de ser identificados, con algo que los vincule a su cultura, a sus
tradiciones y que evidentemente los diferencie de otros grupos con diferente
historia, cultura y tradicion.

En estos primeros e iniciales tiempos de la historia de los hombres ellos
idearon algunos elementos que permitian identificar a cada uno de los
diversos grupos mediante determinados colores en su vestimenta, adornos
especiales, tipos de plumaje para sus tocados y también particulares tipos
de danza, musica, alimentos, creencias y lenguajes propios.

Basdandose en estos elementos que los seres humanos, usaban para
diferenciarse y distinguirse, los estudiosos de la antropologiay la historia, han
logrado diferenciar a unos grupos de los otros y han procedido a registrarlos
examinando con cuidado cada elemento que los diferenciaba e identificaba;
asi los primeros registros para esta identificacién de los seres humanos son
“PADRONES Y MATRICULAS”, en que se registraban las caracteristicas de los
seres humanos.

El acto de REGISTRO ha sido y sigue siendo una necesidad vital de la sociedad
de los hombres en todos los tiempos, ya que su contenido permite identificar
a las personas precisando los elementos que los caracterizan y facilitando su
identificacion y su busqueda en el tiempo y en el espacio.

La archivistica es una disciplina que ha desarrollado diversas técnicas muy
elaboradasy precisas que permiten registrar e identificar a las personas, pero
también a los bienes materiales e inmateriales que los hombres producen en
la sociedad con su creatividad y con el trabajo social que en ella desarrolla.




Con gran satisfaccion y alegria escribimos el prélogo de la “Guia del Archivo
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Registral” que generosamente me han solicitado y que me honra.

Esta publicacidn considero que tiene un especial y gran valor pues contribuira
a una mejor administracién de los derechos, de las obligaciones, de los
deberes ciudadanos y de la vida de todos los peruanos vinculados a la
existencia de la Nacidn, sus instituciones y el Estado.

Desde estas lineas deseo expresar mi felicitaciéon al Jefe y al personal de
Reniec que ha preparado la siguiente publicacion y expresarles como una
antigua archivera peruana muchos éxitos en futuros trabajos de informacién
y gestion aplicando los principios y técnicas modernas de registro e
investigacion porque sélo de esta manera se contribuye al desarrollo de la
informacidén en el Peru.

Dra. Maria Teresa Carrasco Cavero

Directora del Museo Nacional de Arqueologia,
Antropologia e Historia del Peru.
Ex Jefa del Archivo General de la Nacion (AGN).



INTRODUCCION

La presente Guia del Archivo Registral, se constituye un esfuerzo de la gestion del
RENIEC, quien a través de la Gerencia de Registros de Identificacion, pretende
divulgar el conocimientoy la valoracion de la documentacion registral que se produce
y custodia como elemento primordial en la construccién de la memoria e identidad
de la Nacion.

Cabe resaltar, que el Archivo Registral, en su calidad de archivo periférico a cargo de la
Subgerencia de Archivo Registral Fisico-SGARF esta encargado de custodiar y brindar
los servicios archivisticos de la documentacion registral proveniente de las distintas
unidades organicas de la Institucion.

El Archivo hasidofuente primordial para lainvestigacion, dado que provee informacioén
de la documentacién conservada en sus instalaciones. Por ello, este Archivo, debe
contar con instrumentos descriptivos, tales como inventarios, catalogos y guias que
faciliten la orientacién de los usuarios sobre el acceso a la informacion requerida.

No obstante ello, es necesario mencionar que la conservacion de este valioso
patrimonio documental se encuentra respaldado por un riguroso sistema de
generacion de microformas con valor legal, el mismo que ademas de la seguridad
juridica de las imagenes digitales que se han producido, permitira al ciudadano
que requiera acceder a su informacion registral, hacerlo desde cualquier agencia
del RENIEC a nivel nacional, cumpliendo de ese modo con poner a disposicion la
documentacién que se custodia, mediante un nivel dptimo de servicio archivistico.
Ello evidencia que nuestra preocupacion por el patrimonio cultural del Peru va de la
mano con laimplementacion de la tecnologia que permite su adecuada conservacién
y servicio de informacion.

La documentacion que custodia el Archivo Registral del RENIEC data de mediados
del siglo XIX hasta la actualidad, resaltando los libros de actas registrales referente
a los registros civiles (nacimientos, matrimonios y defunciones). En ellos es posible
realizar estudios genealdgicos, es decir, conocer quiénes son y de dénde provienen
nuestros antepasados; ademas, permiten realizar estudios de la poblacidn electoral
empleando documentacion del ex Registro Electoral del Peru (REP), emisor de las
Partidas de Inscripciéon Electoral entre 1962-1996. En dicha documentacion se
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registraba, el lugar de origen, nombres de los padres, sexo, edad, estatura, grado de
instruccion y domicilio de los ciudadanos, como campos principales.

Por lo tanto, los objetivos de esta publicacion son fomentar la investigacion
referente a la identificacion en el pais, informar y difundir la importancia que tiene la
documentacion referente alos Registros del Estado Civil, Electoralesy de Identificacion
gue conserva y custodia el Archivo Registral del RENIEC, a través de la Subgerencia de
Archivo Registral Fisico.

Para la elaboracion de la presente Guia del Archivo Registral, se utilizé como estandar
la Norma Internacional General de Descripcion Archivistica-ISAGD (2da ed. 1999), del
Consejo Internacional de Archivos-ICA. Para una mejor lectura, la Guia se dividié en
7 partes:

El Primer Capitulo contiene informacion general relativa al Archivo Registral del
RENIEC.

El Segundo Capitulo aborda la historia de la Institucién (RENIEC) y el contexto en que
fue creada. Aqui se conocera el origen de la documentacion, identificandose a cuatro
productores que intervienen en el proceso registral: Los Registros del Estado Civil que
funcionaban en cada Municipalidad, el ex Registro Electoral del Peru (1962-1996), el
ex Registro de Identificaciéon de los Ciudadanos que no Sepan Leer y Escribir (1978-
1984), y el RENIEC desde su creacion en 1995. En esta segunda parte también se trata
la evolucidn archivistica del Archivo Registral del RENIEC y la forma de ingreso de la
documentacién, determinandose que sea a través de los tres procesos con que se
cuenta: el Registro Unico de Identificacion de Personas Naturales-RUIPN, referida a
la identificacion; los hechos vitales y actos modificatorios de estado civil, relacionado
con los Registros del Estado Civil-RRCC; y la Certificacion Digital-CD.

ElTercer Capitulo describe elfondodocumental que se custodiay el servicioarchivistico
gue se brinda. Aqui el usuario conocera la informacion por cada serie documental
gue custodia la SGAREF, el indice de las series documentales y el cuadro de valoracion
de la documentacion, distinguiéndose las series entre permanentes y temporales,
labor realizada en coordinacion con el Comité de Evaluacion de Documentos-CED
del RENIEC y la Oficina de Administracién de Archivos, en su calidad del Organo de
Administracion de Archivos en nuestra Institucion.

El Cuarto Capitulo esta referido a las condiciones de acceso al Archivo Registral del
RENIEC. Se menciona el horario de atencidn, los servicios que se brindan y los tipos



de lenguaje en que esta escrita la documentacion.

El Quinto Capitulo describe a la bibliografia empleada para la elaboracion de la
presente Guia.

El Sexto Capitulo esta relacionado con la documentacion histdrica relevante, como
son los Libros Registrales del siglo XIX y la documentacion registral de personajes
ilustres del Peru.

El Séptimo y ultimo Capitulo dara a conocer las normas que se usaron, el equipo de
investigacion y la fecha en que se desarrollé la Guia del Archivo de la SGARF.

Se finaliza con el Glosario de Términos, detallandose una relacion de vocablos que
facilite la comprension del tema tratado.













1.1.

1.2

13

1.4

1.5

GUIA DEL ARCHIVO REGISTRAL DEL REGISTRO NACIONAL
DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL (RENIEC)

INFORMACION GENERAL, AREA DE IDENTIFICACION
El capitulo contiene la informacién para identificar la unidad de
descripcion

Cddigo de Referencia
PE/RENIEC/GRI/SGARF

Titulo
ARCHIVO REGISTRAL DEL REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y
ESTADO CIVIL - RENIEC

Fechas
Las fechas extremas de la documentacién en custodia son:

1857- 2014.

Nivel de Descripcidn
Seccion.

Extension y Soporte de la Unidad de Descripcion

Soporte : Papel.
Extension 36.000 metros lineales de documentos
aproximadamente (que se custodia en el Archivo Registral de

la Subgerencia de Archivo Registral Fisico-SGARF, representando el
79% del fondo documental del RENIEC).

Adicionalmente contamos con un aproximado de 45 millones
de microformas con valor legal correspondientes a las series
documentales fichas registrales y actas registrales.




Esta documentacidn digital se encuentra disponible en los siguientes
soportes:

- Discos WORM HP.
- Discos DVD.
- Discos BLU RAY.

De igual modo, se encuentran disponibles en los siguientes formatos:
- TIFF.
- JPG.
- PDF.



llustracion 1: Libro Registral del Siglo XIX

Serie: Actas Registrales.
Afo: 1857.













HISTORIA, AREA DE CONTEXTO

El presente capitulo contiene la informacidn referida al origen y custodia de la

unidad de descripcion.

2.1 Nombre de los Productores

2.2

2.2.1

La documentacion que se custodia en el Archivo Registral del RENIEC
tiene como origen las siguientes instituciones:

Registros de Estado Civil de las Municipalidades Incorporadas.
Registro Electoral del Peru.

Registro de Identificacion de los Ciudadanos que no Sepan Leery

Escribir
Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil-RENIEC

Historia Institucional

El Perd ha pasado por diversas etapas de procedimiento registral,
desde la época colonial hasta el Peru contemporaneo, en los que se han
dado las regulaciones relacionadas con los hechos vitales y a los actos
modificatorios del estado civil.

Antecedentes virreinales

En la época colonial las inscripciones de los nacimientos,
matrimonios y defunciones estaban a cargo de la Iglesia Catdlica,
a través de sus libros parroquiales. Esto fue instituido desde
el Concilio de Trento (1545-1563), que establecid de forma
obligatoria que los parrocos conservaran los libros de registro,
necesarios para el ejercicio de su ministerio. En Madrid, Espafia,
se realiza, a partir del decreto de aplicacién dado por Felipe Il el
12 de julio de 1564, la convocatoria de concilios provinciales para
dar a conocer y poner en practica los decretos establecidos por
el Concilio de Trento. Antes de ello ya se realizaba un registro de
los feligreses, sin embargo es en ese momento que se generalizan
y perfeccionan los registros de libros, que eran basicamente de
bautismos, matrimonios y defunciones.
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Después, en el siglo XVIII, por Real Orden del 21 de Marzo de 1749,
la Corona Espaiiola manda al Consejo Real que se inscribiese a
todos los prelados del Reyno, lo que incluia a las colonias de
ultramar encargandoles que “cuiden los Libros de Bautismos,
Casamientos y Entierros se pongan en las mismas iglesias en las
que estén, con toda la custodia y seguridad”.

2.2.2 Epoca republicana: El Registro del Estado Civil en el
Peru

El nacimiento de la Republica, a partir de la segunda década
del siglo XIX (desde el 28 de julio de 1821), generd un cambio
en el régimen juridico que imperaba en la época colonial. Esta
transformacion fue progresiva, en un proceso dirigido a establecer
un nuevo sistema juridico que concluye el 28 de julio de 1852,
cuando se promulga el primer Cddigo Civil peruano. Es aqui
cuando aparecen los Registros del Estado Civil, encargados en un
primer momento a los Gobernadores de distrito. Estos registros
serian de tres tipos: registros de nacidos, registros de matrimonio
y registros de defuncidn.

Segun el Art. 416 del Cddigo Civil de 1852 “Se extenderan estos
registros en tres libros diferentes que contendran: el primero, las
actas de nacimiento; el segundo, las de matrimonio; y el tercero,
las de muerte”.

Creadas las municipalidades, por Ley del 01 de febrero de 1856,
Ramadn Castilla, Presidente provisorio de la Republica, dicta, el 29
de noviembre del mismo afio, la Ley Organica de Municipalidades,
encargandoleslaadministracion deloslibrosde Registro del Estado
Civil. Esta atribucion de las municipalidades se mantuvo durante
el resto del siglo XIX, y fue confirmada en las leyes emitidas en
1873, 1875y 1892.

En 1936 se promulga un nuevo Cddigo Civil que dispone abrir
oficinas de Registros Civiles en todos los distritos del pais, y que
estén a cargo de los alcaldes.

Consecuentemente, conforme la normativa de la época, los

Aparicio y Gomez Sanchez, German (1941). Legislacién y Derecho Civil. Lima. Taller de Linotipia. Pag. 363. En Paredes Gutiérrez, Maximo (2006). Registro del
Estado Civil. Manual Tedrico Practico.: Lima: Editorial Cultural Cuzco. Pag. 39.



Registros del Estado Civil no requirieron de ente rector por
elcaracter eminentemente comunal de sus funciones, caracter
que otorgod la administracién y vigilancia de los mismos a los
alcaldes provinciales y distritales, eliminando la posibilidad
juridica de un Sistema Nacional.?

“En este orden de cosas la Corte Suprema de Justicia de
la Republica en su condicion de érgano encargado de la
Supervigilancia de los Registros del Estado Civil, aprobd
el Reglamento para la Organizacion y Funcionamiento de
los Registros del Estado Civil el 15 de Julio de 1937 [...]”* el
Reglamento mantuvo la competencia municipal, sin establecer
un Sistema que permitiera una Direccidn Central para los
Registros del Estado Civil.

Ante esta situacion. El Estado, consciente de la inexistencia y
la necesidad de la implementacion de un Sistema Registral de
caracter nacional, pretendid la creacion del mismo a través
del Ministerio de Justicia, por tener este organo del Poder
Ejecutivo, entre sus finalidades, la de formular y supervisar las
politicas registrales. Por ello, mediante Decreto Legislativo N2
117, Ley Orgdnica del Ministerio de Justicia del 12 de Junio de
1981, se modificd la estructura organica del referido Ministerio,
creando el Consejo de los Registros del Estado Civil. [...]

Este Consejo de los Registros del Estado Civil estaba encargado
de normar, coordinar y supervisar el funcionamiento de los
Registros del Estado Civil en toda la Republica, aprobando los
formatos de uso obligatorio y proponiendo la dacion de las
disposiciones legales que regulan el funcionamiento de los
Registros Civiles.*

“[...]1 lo que signific6 que juridicamente la competencia
municipal no fue afectada en lo absoluto, y en la practica este
Consejo de los Registros del Estado Civil no generd Sistema
Registral alguno”.®

En 1992 se da un nuevo intento de regular y administrar las
distintas Oficinas del Registro del Estado Civil; asi, el Decreto

2 paredes Gutiérrez, Maximo (2006). Registro del Estado Civil. Manual Tedrico Practico.: Lima: Editorial Cultural Cuzco. Pag. 43.

3ibid.
4ibid.

5 paredes Gutiérrez, Maximo. Registro, Op. Cit. Pag. 44.




Ley N2 26127, del 30 de diciembre de 1992, pretendid crear
un Sistema Nacional de Registros del Estado Civil, bajo la
competencia del Ministerio de Justicia.

“Conforme el enunciado de la norma, los Registros del
Estado Civil debian tener un érgano rector del cual emanara
no sélo una normatividad comun dentro del objetivo de la
organizacion legal de la familia, sino las acciones encaminadas
a la estructuracion de un Sistema Registral Civil que permitiera
la produccidn de estadisticas vitales confiables [...]". ©

Este Sistema tenia como ente rector a la Direccidon Nacional
de Registros Publicos y Civiles, y como drganos dependientes

llustracion N2 2: José Rufino Echenique y el Primer Cédigo Civil

En el siglo XIX, durante el
gobierno de José Rufino
Echenique (1851-55), se
promulgo el primer Cddigo
Civil peruano, el 28 de julio
de 1852. En ese primer
Cdodigo Civil se crean los
Registros de Estado Civil a
cargo de los gobernadores
de distrito. Poco después, en
1856, las municipalidades
son las encargadas de
administrary llevar los libros
de Registro del Estado Civil,
situacion que se mantendria
en la prdctica hasta la
creacion del RENIEC.

6 paredes Gutiérrez, Maximo. Registro, Op. Cit. P4g. 46.



del sistema a las oficinas de Registro de Estado Civil de las
municipalidades provinciales, distritales, consulados del Peru
en el extranjero, etc. Estaba dirigido por un Director Nacional.

Entre las facultades del Ente Rector -Direccidn Nacional de los
Registros Publicos y Civiles- estaba la aprobaciéon de formatos
e instrumentos para el desarrollo de la funcidn registral;
asimismo, estaba facultado para emitir normas y autorizar o
cerrar oficinas registrales en toda la Republica, etc.

En la practica, el Instituto Nacional de Estadistica e Informatica
incorporado en calidad de Secretaria Técnica, asumio a su modo
las atribuciones que supuestamente tenia la Direccidon Nacional
de Registros Publicos y Civiles, cuyo Director Nacional no llegd
a ser considerado por las Oficinas Registrales integrantes del
supuesto Sistema Nacional como la autoridad maxima del
mismo, en atencion a que en la practica la autoridad de cada
Oficina de Registro del Estado Civil era realmente el Alcalde
y la persona a la que éste designase, principalmente por el
caracter territorial de la inscripcién [...]. 7

Este periodo se caracterizd por la falta de una autoridad
nacional que integrase la funcion registral en el pais. En ese
sentido las municipalidades continuaron emitiendo sus propios
libros con formatos por ellos especificados, asimismo la
competencia registral continud siendo facultad de los alcaldes,
quienes emitian resoluciones relacionadas a la inscripcidn
administrativa o extraordinaria de nacimiento.

7 Paredes Gutiérrez, Maximo. Registro, Op. Cit. Pag. 47.
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2.2.3 El Registro Electoral en el Peru

La identificacidon de las personas en el Peru estuvo vinculada
al acto de sufragio, por consiguiente la normativa registral
se dictd con el fin de organizar los procesos electorales,
siendo la unidad de registro el ciudadano, y no la persona. Se
establecié un titulo de sufragio (Libreta Electoral) con fines de
identificacion.

Se generd un Registro Electoral, que tenia como objetivo y
finalidad esencial la inscripcion de los ciudadanos con derecho
a sufragio, que otorgd a los inscritos el titulo de sufragio,
asi como formular el Padrén Electoral. Este determinaba el
numero de electores habiles para el proceso electoral. En un
principio el Registro Electoral era temporal; en él se inscribia a
los ciudadanos para habilitarlos en las elecciones, su propdsito
se cumplia al finalizar la eleccién, ya que para la siguiente
consulta popular el ciudadano tenia que inscribirse de nuevo
para volver a participar. Este tipo de Registro Electoral temporal
funciond practicamente durante todo el siglo XIX e inicios del
siglo XX.

En el Peru el Registro Electoral Permanente se consolidd recién
con el Decreto Ley N° 7177 promulgado el 26 de mayo de
1931 por la Junta Nacional de Gobierno de Samanez Ocampo.
gue crea el Estatuto Electoral del Registro Electoral Nacional
como registro permanente, el que “tiene a su cargo los
servicios relacionados con la identidad personal, la inscripcién
y la estadistica de electores en el territorio de la Republica”,
estableciendo la libreta electoral como “Unico titulo de
sufragio del ciudadano a cuyo favor ha sido otorgado v, al
mismo tiempo, su cédula de identidad personal”, [...] siendo su
poblacidon objetivo sdlo los “peruanos varones que sepan leer
y escribir y que se hallen en el ejercicio pleno de sus derechos
civiles”.

El 25 de setiembre de 1962 se promulga, mediante Decreto
Ley N2 14207, la creacion del Registro Electoral del Peru-REP.
Dicha entidad era un registro de ciudadanos de ambos sexos,

8 paredes Gutiérrez, Maximo (2008). Registro Civiles y de Identificacion. Casos y Criterios.: Lima: Editorial Cultural Cuzco. Pag. 33.




permanente y a nivel nacional. Su objetivo era la inscripcidn
de los ciudadanos con derecho a sufragio, el otorgamiento
de la correspondiente Libreta Electoral y la confeccién de
una Estadistica Nacional de Electores. El REP, en un inicio, era
renovable cada quince (15) afios, prolongando dicho periodo
de renovacion a veinte (20) anos, por Ley N2 21901 del 9 de
agosto de 1977, sin embargo,por Ley N2 23722 se prorrogd
dicha renovacion hasta el 31 de diciembre de 1986.

Otro punto crucial fue la identificacidon de los analfabetos. La
Constitucion de 1933 prohibia implicitamente el voto de los
mismos, ya que en su Articulo 86° estipulaba que “gozan del
derecho de sufragio los ciudadanos que sepan leer y escribir”.
Hasta antes de la vigencia de la Constitucién Politica del Peru
de 1979, era imposible efectuar la inscripcion de un analfabeto
en el Registro Electoral. En ese sentido, los articulos 45 y 46
del Decreto Ley N2 14207 del REP, establecian que antes de
efectuarse una inscripcidn, el registrador corroborase que
el solicitante a la inscripcion supiese leer y escribir. El REP,
por ende, adolecia de limitaciones en cuanto a la poblacidn
ciudadana, al no contar con un registro de la poblacién
analfabeta. Para una mejor evaluacion poblacional se cred, por
Decreto Ley N2 22379 promulgado el 12 de diciembre de 1978,
el Registro de ldentificacion de los Ciudadanos que no sepan
leer ni escribir. A este registro se le conocié como Registro de
Identificacion de Analfabetos-R.I.A., y el documento que se
expidid a partir del mismo se le denomind “Tarjeta Rosada”
o “Tarjeta R.ILA”. La norma disponia que el Jurado Nacional
de Elecciones-JNE ordenara las disposiciones referentes a los
procedimientos para las inscripciones en dicho registro. Este
registro de identificacidon tuvo vigencia hasta el 15 de junio
de 1984, fecha en que fue absorbido por el Registro Electoral
del Peru por promulgacion del Decreto Supremo N2 024-84-
IN, que disponia la inscripcion, “en un solo registro, de todos
los peruanos a quienes conforme a ley, corresponde ejercer el
derecho de sufragio”.
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Actualidad

La Constitucion Politica de 1993, en su Articulo 183°,
establece que el RENIEC tiene a su cargo la inscripcidon de
los nacimientos, matrimonios, divorcios, defunciones y otros
actos que modifican el estado civil. Emite las constancias
correspondientes. Prepara y mantiene actualizado el Padrén
Electoral. Proporciona al Jurado Nacional de Elecciones vy
a la Oficina Nacional de Procesos Electorales la informacion
necesaria para el cumplimiento de sus funciones. Mantiene
el registro de identificacion de los ciudadanos y emite los
documentos que acreditan su identidad.

La Ley N2 26497, publicada el 13 de julio de 1995, Ley Organica
del Registro Nacional de Identificacién y Estado Civil-RENIEC,
crea el Registro Unico de Identificacion de las Personas
Naturales-RUIPN y oficializa al Documento Nacional de
Identidad-DNI como cédula de identidad personal, documento
publico, personal e intransferible, valido para todos los actos
civiles, comerciales, administrativos y judiciales, destinado a
sustituir a las Libretas Electorales como titulo a presentar para
ejercer el derecho de sufragio.

Con la Resolucion Jefatural 099-96-JEF/IDENTIDAD del 27 de
diciembre de 1996 se suprime la existencia y funcionamiento
del Registro Electoral del Peru, siendo asumidas sus funciones
registrales y administrativas por la Gerencia de Operaciones
del RENIEC.

Se establece un proceso de incorporacion progresivo de los
Registros del Estado Civil al RENIEC, funcion prevista en la
Constitucion y en la Ley Organica del RENIEC.



Documentos de Identidad Emitidos
por el Registro Electoral del Peru

y el Registro de Identificacion

de Analfabetos

llustracion N2 3 Tarjeta R.l.LA
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Historia Archivistica

Los archivos de cada institucidon tienen como objetivo principal el
de custodiar y preservar documentos, debidamente organizados y
descritos para cumplir consu finalidad, que eslade brindar un adecuado
servicio. En ese sentido, la presente Guia de Archivo nos dara a conocer
la documentacion que se custodia y conserva en el Archivo Registral
perteneciente al RENIEC. Este valioso patrimonio documental, es nada
menos que la memoria de la identificacion de todos los peruanos,
debe ser resguardado, conocido, valorado y difundido por nuestra
institucion.

La documentacion que se custodia y conserva en el Archivo Registral
proviene de las actividades referidas a los Registros Civiles-RRCC,
Registro Unico de Identificacion de la Personas Naturales-RUIPN y a |a
Certificacion Digital. Es decir, aquella documentacién que garantiza la
identificacion de todas las personas, donde se registran e inscriben sus
hechos vitales y actos modificatorios de Estado Civil.

Origen del Archivo Registral del RENIEC

Con la Resoluciéon Jefatural N2 023-95-RENIEC, del 14 de
diciembre de 1995, publicada en el diario oficial “El Peruano”,
se establece el primer Reglamento de Organizacion y Funciones-
ROF del RENIEC, en el cual se constituyen las bases de la
estructura administrativa y operativa que regiria en la naciente
Institucion.

El inicio del Archivo Registral del RENIEC se da con este primer
ROF, estableciéndose que la Gerencia de Operaciones tenga
entre sus funciones la organizacién y actualizacién del Archivo
Central. A la vez se establecia que la Divisién de Archivo Central
era la encargada de consolidar y actualizar el Archivo Central
del RENIEC, asi como administrar la informacion de los actos
registrales provenientes de las oficinas registrales a nivel
nacional.
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La Resolucion Jefatural N2 030-96 del 30 abril de 1996, en su
articulo primero, hace referencia a la creacion del Archivo del
Registro Unico de Identificacién y Estado Civil de las Personas
Naturales, destinado a contener los datos relacionados a la
identidad y estado civil de las personas, siendo utilizado para
ampliar, mantener y custodiar la base de datos del RENIEC.

El 27 de diciembre del 2002 se dispone que la Gerencia
de Procesos sea la encargada de organizar y mantener
adecuadamente el Archivo Central, y ésta, a su vez, de organizar
y mantener el Archivo Fisico, guiado por la Resolucion Jefatural
N2 869-2002-JEF/RENIEC.

En noviembre del 2003 la Divisidn de Archivo Central cambia de
denominacidon mediante Resolucion Jefatural N2 530-2003-JEF/
RENIEC. Se constituye la Subgerencia de Depuracion Registral y
Archivo Central, que forma parte de la Gerencia de Procesos.
Esta tenia entre sus funciones la organizacién y mantenimiento
del Archivo Central de Identificacion.

El 11 de octubre del 2006, mediante Resolucion Jefatural N¢
921-2006-JEF/RENIEC, se instaura la actual denominacion
de la Subgerencia de Archivo Registral Fisico-SGARF, como
parte integrante de la Gerencia de Procesos Registrales. Se
establece que la Subgerencia de Archivo Registral Fisico es
el érgano encargado de la custodia, conservacion y uso de la
documentacidn procedente de las actividades del RUIPN y de
los Registros Civiles. En mayo del 2008, mediante Resolucién
Jefatural N2 293-2008-JANC/RENIEC, la SGARF se constituye
como parte de la Gerencia de Registros de ldentificacion-GRI,
hasta la actualidad.

La Resolucidén Jefatural N2 124-2013-JNAC/RENIEC del 10 de abril
del 2013, senala que la GRI tiene como una de sus funciones
la supervision del mantenimiento del Archivo Registral Fisico
referido al RUIPN vy los Registros Civiles, brindando los servicios
archivisticos de los fondos documentales que custodia, en su
calidad de Archivo Periférico del RENIEC, integrante del Sistema
de Archivo Institucional a cargo de la Oficina de Administracién




de Archivos-OAA de la Secretaria General, que cumple las
funciones del Archivo Central. Esta, a su vez, esta regida por el
Archivo General de la Nacion-AGN, en su calidad de ente rector
del Sistema Nacional de Archivos. De acuerdo con lo establecido
por la referida Resolucidn, la SGARF se encarga de la atencién
de los requerimientos de informacidon de los documentos
registrales que custodia, dando respuesta a las solicitudes de los
ciudadanos, la Policia Nacional, el Poder Judicial, el Ministerio
Publico y demas entidades publicas y privadas. Este servicio se
realiza de tres formas: original e imagenes digitalizadas (usuarios
internos) y en copia (usuarios externos).

La Subgerencia de Archivo Registral Fisico-SGARF desarrolla los
siguientes procesos:

. Administracion de Documentacidn Registral.
. Atencidn de Informacidn Registral.
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LOCALES DE LA SUBGERENCIA DE ARCHIVO
REGISTRAL FiSICO (SGARF)

A la fecha el Archivo Registral cuenta con cuatro locales:
o Archivo Registral Lima (1996)

Ubicado en el Centro de Lima, en la Sede Operativa del RENIEC. Es
el local mas antiguo en funcionamiento de la SGARF. Hoy custodia
cerca de 15.750 metros lineales (M.L.) de documentacion registral.

o Archivo Registral Santa Anita (2003)

En este local se custodian los documentos provenientes de los
Registros Civiles. Custodia, aproximadamente 6.608 metros lineales
(M.L) de documentacion registral.

o Archivo Registral Arequipa (2008)

Es el Unico archivo descentralizado, desde junio del 2008, y custodia
documentos registrales entre ellos (fichas registrales y actas de
defuncién que fueron sustento de cancelaciéon de inscripcion).
Custodia cerca de 4.560 metros lineales (M.L) de documentacion
registral.

° Archivo Registral Venezuela (2012)

Ellocal cuenta con unainfraestructura moderna, con racks selectivos
con estanteria metdlica autoportante, en donde se custodian
las fichas registrales y partidas de inscripcidon electoral, con un
aproximado de 9.400 metros lineales (M.L) de documentacion.



N° 023-95-

TABLAN?1

e 24 Set. 95 Divisién de Archivo Central

8692002 27pic.02 oGP Divisién de Archivo Central

ﬁ%ﬁ 07 Nov. 03 GP  Subgerencia de Depuracién Registral y Archivo Central

N o3 200%  0sDic.0S P Subgerencia de Depuracién y Archivo Registral

JWEEE:NTE‘E 11 Oct. 06 GPR Subgerencia de Archivo Registral Fisico (SGARF)

T 30Ene.07 GPDR  Subgerencia de Archivo Registral Fisico (SGARF)
NASZo0E.  21Feb.08  GP Subgerencia de Archivo Registral Fisico (SGARF)
INAGRENEG ~21May.08  GRI Subgerencia de Archivo Registral Fisico (SGARF)  Archivo Registral Fisico
NACmenee  10Abr13  GRI Subgerencia de Archivo Registral Fisico (SGARF)  Archivo Registral Fisico
Siglas:

*GO: Gerencia de Operaciones.

*GP: Gerencia de Procesos.

*GPR: Gerencia de Procesos Registrales.

*GPDR: Gerencia de Procesos y Depuracidn Registral.
*GRI: Gerencia de Registro de Identificacién.
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FORMAS DE INGRESO

La documentacidn registral ingresa al Archivo Registral proveniente
delas diversas unidades organicas del RENIEC. Dicha documentacion
procede de los tres procesos: de identificacion, referida al Registro
Unico de Personas Naturales-RUIPN; de los hechos vitales y actos
modificatorios del Estado Civil, de los Registros Civiles-RRCC; y de
Certificacion Digital-CD. Todos estos documentos pasan por tres
actividades antes de su instalacion definitiva:

Cabe seialar, que las Actas Registrales de Hechos Vitales, son
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producto de las transferencias de los Registros Civiles de las
Municipalidades de Lima Metropolitana y provincias, que el RENIEC
desde el afio 2005 realiza de manera progresiva, destacandose
el arduo trabajo de incorporacién que realiza la Subgerencia de
Integracidon de los Registros Civiles, dependiente de la Gerencia de
Procesamiento de los Registros Civiles.

Asimismo, esta misma documentacidon que ha sido incorporada
al RENIEC, es procesada en la linea certificada de produccién
de microformas digitales con valor legal, que tiene a su cargo la
Subgerencia de Procesamiento de Registros Civiles, la cual ademas
de asegurar la conservacion de la informacion en medio digital para
todos sus efectos legales, permite tener esa misma informacién en
linea a nivel nacional para ser atendida cuando y desde donde se
requiera.

A mayo de 2014, esta linea de produccidon de microformas con valor
legal ha procesado poco mas de veinte millones de actas registrales
bajo los estandares de la Norma Técnica Peruana NTP 392 030-
2:2005; la conservacion y manejo de archivos digitales de las actas
registrales importa de igual modo un importante componente
técnico, ya que habiéndose iniciado en el aiio 2005 la produccidn de
microformas, ha sido necesario introducir los avances tecnoldgicos
con los que contamos a la fecha en dicho procesamiento de
informacién, producto de ello a la fecha hemos migrado nuestra
informacidn digital con valor legal al soporte denominado BLU RAY.

e Recepcion de documentos registrales

La documentacién que se genera en las lineas operativas se
recepciona a través de hojas de envio, hojas de despacho, 6rdenes
de produccidon o contenedores, y luego de ser verificadas son
ubicadas en sus respectivos repositorios, dentro de sus unidades
de almacenamiento.

e Verificacion de documentos registrales
Esta actividad permite la generacidon del niumero de archivamiento,
luego de haber contrastado la remision.




o Instalacion de documentos registrales

Generado el numero de archivamiento, la documentacion registral
es ordenada de acuerdo con dicho numero, para finalizar con la
ubicacion en el repositorio en forma definitiva.
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Instalaciones de la
Subgerencia de
Archivo Registral Fisico

Las instalaciones del Archivo Registral
Lima son las de mayor dimensién y
cuentan con la mayor cantidad de
metros lineales de documentacion
registral. Se custodian mas de 50
millones de documentos registrales.
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Instalaciones del Archivo Registral Santa
Anita. Aqui se custodia principalmente
documentacion registral proveniente de los
Registros Civiles.
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millones de documentos registrales.
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Las instalaciones del Archivo
Registral de la Av. Venezuela,
son las de mas reciente
implementacién; cuenta con
un sistema de almacenamiento
moderno a través de racks sismo
resistentes y autoportantes que
permitirdn su crecimiento hasta
en cuatro pisos.
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Infografia N2 4

Proceso de Ingreso de |la
Documentacion Registral

En el Archivo Registral Fisico

de Ia SGARF El Asignador de

Verificacién asigna al

Personal Verificador, 3
los Cargos de Envio

para su procesamiento.

Recepcion de la
documentacidn
registral por parte del
Personal de Recepcién
y Entrega.

Entrega del Cargo de
Envio

Por parte del Personal
de Recepciony
Entrega al

Asignador de
Verificacion.




Se instala los
documentos

de acuerdo con
su numero de
archivamiento y
en los anaqueles

respectivos.

Personal
Verificador
genera el
numero de
archivamiento.

El Personal
Verificador verifica
la documentacion
registral en el
Sistema Integrado
Operativo (SIO).













3. DESCRIPCION DE LOS FONDOS, AREA DE CONTENIDO Y
ESTRUCTURA

El capitulo contiene la informacidn referida a la organizacion de la unidad
de descripcidn

3.1 Alcance y Contenido

El fondo documental, que custodia el Archivo Registral del RENIEC,
estd constituido por la documentacion registral proveniente de las
actividades de los Registros Civiles referidas a los hechos vitales y
actos modificatorios del Estado Civil, asi como por las relacionadas
con el Registro Unico de Identificacidn de Personas Naturales-RUIPN
referidas a la identidad.

En concordancia con el avance tecnoldgico y el mandato legal que
cumple la institucion dentro de la Infraestructura Oficial de Firma
Electrdnica, el Archivo Registral del RENIEC tiene bajo su custodia
los expedientes que generan la denominada IDENTIDAD DIGITAL,
relativas a emisiéon del Certificado Digital de personas naturales y
juridicas y en consecuencia con el uso del nuevo Documento Nacional
de Identidad Electrénico, DNI-E.

Conlaaprobaciéndel Programade Controlde Documentos del RENIEC,
a través de la Resoluciéon Jefatural N2 000004-2014/INAC/RENIEC
(09ENE2014), documento que consolidd la informacidn archivistica
de la institucion y que se realizd con un importante esfuerzo a nivel
nacional, hemos podido identificar de manera precisa y sistematizada
catorce (14) series documentales que se custodian en los repositorios
del Archivo Registral.

Las series documentales en custodia se dividen en tres procesos:

J El Proceso de Registros Civiles - RRCC.

J El Proceso del Registro Unico de Identificacién de Personas
Naturales - RUIPN.

. El Proceso de Certificacion Digital - CD.




e El Proceso de Registros Civiles posee las siguientes series
documentales:

Tabla N2 2

JERE/03- REIT/01- Actas Registrales (nacimiento, matrimonio y

INRC/01

JERE/09- REIT/02

JERE/04-INRC/02
JERE/05- INRC/03

defuncién)

Actas Inutilizadas

Certificados de Hechos Vitales

Expedientes de Registros Civiles




e ElProceso del Registro Unico de Identificacion de Personas Naturales
posee las siguientes series documentales:

Tabla N2 03

Autorizacion y Conformidad de la Emision y Entrega
del DNI de Menores DU-044 (ticket de entrega)

Declaraciones Juradas de Autorizaciones de Emision
v Recepcion - Tramites Via Internet

DEID/O1

JERE/10-REIT/04

JERE/06-
REIT/03- PRID/02

ARFI02
ARFI01

Expedientes de Depuracion de Inscripciones
Fichas de Actualizacion de Huellas Dactilares

Fichas Registrales

Fichas Registrales de Duplicados de DNI
Inscripcion de Analfabetos
Inscripcion Bectoral

Tickets de Pago por Emision de Documentos
Registrales

e El Proceso de Certificacion Digital posee la siguiente serie
documental:

Tabla N2 04

REDI/01

Expediente de Certificado Digital




3.1.1

3.1.1.1.

Proceso de Registros Civiles

Serie: Actas Registrales

Son documentos en los que se registra un hecho vital y los
actos modificatorios del estado civil, ordenado sobre la
base de una secuencia numérica, cronolégica, correlativa,
de caracter obligatorio con elementos de seguridad vy
especificaciones técnicas. Se expide en dos ejemplares:
Acta, Matriz, que va adherida al lomo del libro, y Acta de
Reserva, denominada como desglosable o duplicado.

Las actas en formato RENIEC son emitidas desde enero
del ano 1997. Antes de esa fecha, las actas registrales se
consideran de formato pre RENIEC y dependian del formato
establecido por la Oficina de Registro de Estado Civil de
cada municipalidad.

El formato de Acta Registral RENIEC ha pasado por diversas
modificaciones, siendo la Ultima el cambio de orientacidn. La
hoja del formato pre impreso anterior tenia una orientacion
horizontal, ahora es vertical.

Este cambio uniformiza los formatos pre impresos de actas
con los formatos de actas electrénicas. El formato actual de
las actas registrales fue aprobado mediante la Resolucion
Jefatural N° 442-2011-JNAC/RENIEC, el 02 de julio del 2012.

El esfuerzo en mejorar las condiciones del manejo de Ia
informacién a través de la estandarizacion de formatos,
tiene como ya hemos visto, un correlato tecnoldgico, y las
actas registrales no son ajenas a esto.

En el RENIEC, la produccidn de actas registrales electrdnicas
se ha incrementado desde el 2011, producto de ello a la
fecha hemos generado 130,199 actas electrdnicas con firma
digital, estas actas electrdnicas, al contar con el respaldo



que le da el certificado digital tienen en si mismo el mismo
valor legal que el documento manuscrito. Adicionalmente a
ello, estas actas electrdnicas se convertiran en microformas
digitales con valor legal.
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gistrales.
Ano: 1973.




llustracion N2 6: Acta Registral Formato RENIEC
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Serie: Actas Registrales.
Ano: 2012.




La serie Actas Registrales esta compuesta por:

a. Acta de nacimiento

Es un documento publico en el que consta el hecho del
nacimiento, instaurando la probanza legal de nombre, edad,
sexo, nacionalidad, asi como la filiacion de cumplirse con las
disposiciones del Cédigo Civil. Este hecho vital se inscribe en
el Registro del Estado Civil y constituye una fuente segura para
el Registro Unico de las Personas Naturales-RUIPN, para la
posterior inscripcion y emision del DNI.

Las actas de nacimiento se expiden de dos maneras: actas sin
CUl y con CUI. El CUI (Cédigo Unico de Identificacién) es un
codigo numérico autogenerado sistematicamente a partir de
la inscripciéon del nacimiento de una persona, y constituye la
base desde la cual la sociedad y el Estado lo identifican para
todos los alcances necesarios. Se aprobd mediante Resolucion
Jefatural N2 788-2005-JEF/RENIEC. Existen diversas maneras de
inscripcidon de nacimiento: ordinaria, de oficio y por mandato
judicial.

b. Acta de matrimonio

Es un documento registral que prueba el matrimonio civil
entre un hombre y una mujer, como también la anulacién o
disolucién del vinculo matrimonial. Existen diferentes formas
de contraer matrimonio: de oficio, acto de celebracion en el
pais, acto de celebracidn en el extranjero.

C. Acta de defuncion

Documento oficial que registra el fallecimiento de una persona.
Este hecho vital se registra en las oficinas de Registro del Estado
Civil que funcionan en las municipalidades a nivel nacional, y
en las Oficinas Registrales del RENIEC. La certificacion de la
inscripcion puede ser empleada por los interesados en diversas
instancias; para herencias, reparticion de bienes, entre otros.



Existen diferentes formas de inscripcion:
Inscripcién de oficio.

Inscripcién por muerte violenta.
Inscripcion de muerte presunta.
Inscripcién por desaparicion forzada.

d.

Es un documento registral que contiene la relacidon de las
personas que inscribian sus hechos vitales en el Registro Civil
de cada municipalidad, como son: nacimiento, matrimonio y
defuncidn. Contienen la relacién de cada titular (nombres y
apellidos), numero de acta en forma correlativa, fecha y hora

Libros indice

del evento.




llustracion N2 7: Acta de Matrimonio
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Serie: Actas Registrales.
Ano: 2013.



llustracion N2 8: Acta de Defuncidon
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Serie: Actas Registrales.
Afo: 2013.




3.1.1.2.

Serie: Actas Inutilizadas

Un acta inutilizada es aquella que no tiene un acto registral
concluido, el cual se verifica comparando el acta matriz con su acta
de reserva.

Causales de inutilizacion

Errores de imprenta.

Errores de registro.

Errores de impresion.

Actas totalmente en blanco.

Siniestro.

Errores de sistema; cuando al momento de la inscripcion se
producen errores registrales técnicos de caracter
informatico o logistico.

Acto registral inconcluso por voluntad del ciudadano
declarante.



llustracion N2 9: Acta Inutilizada
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Serie: Actas Inutilizadas.
Ano: 2007.




3.1.1.3.

Serie: Certificados de Hechos Vitales

Esta serie documental estd conformada por un documento publico
que asegura un hecho vital, comprobado en la practica médica,
como es el nacimiento o el fallecimiento de una persona. Esta serie
documental esta conformada por:

a. Certificado de Nacido Vivo (CNV)

Es aquel documento en el cual el personal de salud certifica el
nacimiento de una persona. La expedicion del Certificado de
Nacido Vivo es gratuita en todos los establecimientos de salud
del pais, publicos y privados.

En la actualidad el RENIEC, en un esfuerzo conjunto con el
Ministerio de Salud-MINSAy el Instituto Nacional de Estadistica
e Informatica-INEI, aprobd el nuevo formulario de Nacido Vivo,
a través de la Resolucidon Gerencial N2 001-2012/GOR/RENIEC
del 24 de febrero del 2012, en sus versiones manual (pre
impresos) y en linea (electrénico). Estos formularios han sido
modificados con la Resolucién Gerencial N2 011-2012/GOR/
RENIEC del 20 de agosto del 2012. El formulario de Nacido Vivo
pre impreso que se utiliza hasta hoy, continuara vigente en los
establecimientos de salud que aun no cuentan con acceso al
sistema electrdnico, el cual permite la emisién del formulario
de nacido vivo en linea.

El certificado de Nacido Vivo consta de dos partes: el Certificado
de Nacido Vivo y el Informe Estadistico del Nacido Vivo.

. Certificado de Nacido Vivo
Debe consignar la siguiente informacion:

Datos de la madre: Los datos de identificacion de la madre
son extraidos y validados de la base de datos del RENIEC,
cuando se trate de un Certificado de Nacido Vivo en linea.
Asi, la madre que se apersone a los establecimientos de salud
para la atencién del parto, serd identificada por el Sistema. El



profesional de salud que emite la certificacién confirmara la
identidad de la madre atendida. En caso que no esté en linea,
se realizard el registro manual del Certificado de Nacido Vivo y
se hara la constatacién de la informacién confrontandola con
los datos de la madre (DNI).

Datos del nacimiento: Se incluyen los datos especificos y
relevantes del hecho vital, informacién necesaria para la
inscripcion de este hecho en el registro de nacimiento.

Datos del profesional que certifica el nacimiento: El Sistema
efectialavalidaciondelaidentidad del profesional que constata
o atiende el parto. Cada uno de los establecimientos de salud
informa al Ministerio del Sector respecto a los profesionales
que estan autorizados para emitir estos formularios. Asi, el
RENIEC brinda a cada profesional de salud autorizado una clave
de acceso al Sistema, que le permitira emitir esta certificacion.

Firma, sello e impresion dactilar del profesional que emite el
certificado: Asimismo, se incluye en el formulario una seccién
donde se exige la firma y sello del profesional que atendié o
constatod el parto, tal como estaba en el formulario anterior.
En esta seccidn se adiciond un recuadro donde se consigna
la impresidn dactilar del indice derecho del profesional que
atiende el parto, para validar después la identidad del emitente
a través de los sistemas de identificacién biométrica.

Impresion pelmatoscdpica del recién nacido e impresién
dactilar de la madre: Al final, en el reverso del Certificado
de Nacido Vivo, se consigné dos recuadros. En el primero se
captura la impresion pelmatoscopica del recién nacido, y en el
segundo la impresion dactilar de la madre.

o El Informe Estadistico del Nacido Vivo

La segunda Parte del Certificado de Nacido Vivo es un
desglosable que es el “Informe Estadistico del Nacido Vivo”,
que no lo custodia el Archivo Registral, sino que permanece en
el establecimiento de salud para fines estadisticos.




llustracion N2 10: Certificado de Nacido Vivo
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CERTIFICADO DE NACIDO VIVO

i 1. DATOS DE LA MADRE

1.1 Documento ldentidad: DNILE 4460840 1.2 Edad: 3t
1.3 Primer Apelildo: BLULNES
1.4 Segundo Apellido: LOLI
1.5 Prenombres: VANESSA
1.6 Direccidn: MZE LT.9 ASENT.H BAYOVAR AMERICA / PERU 7 LIMA / LIMA / SAN JUAN DE
LURIGANCHO
| 2. DATOS DEL NACIMIENTO I
2.1 Sexo: FEMENIND 2.2 Fecha nacimienta: 251272013 2.3 Hora; O7:45:00
2.4 Lugar de Nacimianto: ESTABLECIMIENTD DE SALUD - INSTITUTO NACIONAL MATERNO PERTNATAL - JR.

ANTONIO MIROQUESADA N° 941 - AMERICA / PERL / LIMA [ LIMA { LIMA

|_3.DATOS DEL PROFESIONAL QUE CERTIFICA EL NACIMIENTO J

3.1 Documento identidad:
3.2 Primer Apellido:

3.3 Segundo Apeliido:

3.4 Frenombras:

3.5 Profesion:

3.7 El que certifica declara:
3.8 Lugar/Fecha cerlif.:

DNIALE 07328271

MICALAY

ESPINGZA DE ARROYD

HILDA

OBSTETRA 3.6 Coleglatura: 162
HABER ATENDIDO EL PARTO

LIMA - 25 DE DICIEMBRE DE 2013

Ieesitn Dacntar del
o

Sello y firma del profesional
FARA B INTERTSAT

Serie: Certificados de Hechos Vitales.
Ano: 2013.



3.1.1.4.

b. Certificado de defuncidn

Documento de sustento que se constituye como prueba de
la ocurrencia del deceso de determinada persona para su
inscripcion en el Registro del Estado Civil. Es expedido por
el personal de salud autorizado normativamente para su
posterior custodia en el Archivo Registraldel RENIEC.

El formulario de defuncidn consta de una parte desglosable:

Certificado de defuncidn: Esta parte se entrega al declarante
0 usuario para que solicite la inscripcién de la defuncidon en la
Oficina Registral u Oficina de Registro del Estado Civil.

Informe estadistico de la defuncidn: Esta parte se queda en el
establecimiento de salud y se remite a las Oficinas de Estadistica
de las Direcciones Regionales de Salud o Direcciones de Salud
a las que hagan sus veces, seguidamente estas oficinas la
remiten al punto de digitacion de manera ordenada para el
procesamiento correspondiente.

Serie: Expedientes de Registros Civiles

Serie documental compuesta por varios tipos documentales
(acta registral, resolucién, informe, entre otros) que en su
conjunto forman los Expedientes de Registros Civiles:

a. Expedientes de inscripcion de hechos vitales

Que a su vez estan compuestos por:

Expedientes de inscripciones de nacimiento extemporaneas:
Son aquellas inscripciones que se efectuan fuera del plazo
legal, sea para menor o mayor de edad. Se encuentran también
las inscripciones de adopcién por mandato judicial, notarial y
administrativa.

Inscripciones de matrimonio: Pueden ser mediante sentencia
judicial, los celebrados en el extranjero, por inminente peligro
de muerte y las inscripciones supletorias de matrimonio.

Inscripciones de defunciones: Procedimientos en los cuales
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se registra el fallecimiento de una persona. Pueden ser
inscripciones supletorias e inscripciones por declaracidn
judicial de muerte presunta. Dispuestas por mandato judicial
por no inscribirse dentro del plazo legal, desaparicion forzada,
entre otras.

b. Expedientes de depuracidon de los registros civiles
Que a su vez estan compuestos por:

Expedientes de investigacion por inutilizacion: Procedimiento
registral que invalida un acta de Nacimiento, Matrimonio
o Defuncidon en el Sistema Integrado de Registros Civiles y
Microformas-SIRCM con la inhabilitacién a nivel informatico
de su respectivo numero de serie y CUI, segln corresponda y
de acuerdo con los supuestos sefialados en la directiva que lo
regula. En caso se advierta un acto registral no concluido, se
verifica esta situacién comparando el Acta Matriz con su Acta
de Reserva. De ser el caso, se tendran en cuenta los sustentos
gue motivaron la inscripcion.

Expedientes de investigacidon por cancelacion: Procedimiento
registral mediante el cual se deja sin efecto la inscripcién de
un hecho vital o de un acto modificatorio del estado civil,
debido a que existen razones indubitables, principalmente por
presentar vicios cuya naturaleza afecta la inscripcién que no
permiten su conservacion administrativa.

Expedientesdeinvestigacién porreconstitucion: Procedimiento
registral mediante el cual se restituye el valor probatorio de
una Partida o acta Registral de Nacimiento, Matrimonio o
Defuncién que actualmente se encuentre afectada por la
pérdida de informacidn o cuyos datos se encuentren ilegibles,
0 que por su situacion actual no resulte iddnea para acreditar
la inscripcidon que contiene.

Expediente de rectificacion: Procedimiento registral destinado
a corregir los errores y omisiones en las actas registrales,
manifiestos o comprobables en la revisidon de la propia acta,
o de su confrontacion con los documentos de sustento que le
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dieron mérito, o de la comprobacién con otras inscripciones
asentadas con anterioridad que consten procesadas en el
SIRCM respecto de este ultimo, siempre y cuando no se altere
o cambie algun dato relevante del titular, referido al nombre.

Expediente de reposicidon: Procedimiento registral previsto
en la Ley N2 29312, destinado a restituir un acta registral
desaparecida o destruida, total o parcialmente por hechos
fortuitos, actos delictivos, de negligencia, entre otros.

Proceso del Registro Unico de Identificacién de las
Personas Naturales

Serie: Autorizacion y Conformidad de la Emision y
Entrega del DNI de Menores DU-044 (ticket de
entrega)

Es un documento que utiliza un formato de autorizacion y
conformidad de la emision y entrega del DNI al menor de edad
a través de su progenitor o persona que declare su custodia.
Se otorgd mediante Decreto de Urgencia N2 044-2010, el 25
junio del 2010, en el cual se dictaron medidas econdmicas y
financieras para la identificacién de la poblacidn de menores
de edad del pais. Ello hizo posible el otorgamiento del DNI
gratuito por el RENIEC gracias al Programa Presupuestal
Estratégico: “Acceso de la Poblacién a la Identidad”.

Serie: Declaraciones Juradas de Autorizaciones de
Emisidn y Recepcidon-Tramites Via Internet

Esta serie emplea un formato usado para tramites realizados
via internet, gracias al cual el titular de la inscripcidn solicita la
emision del duplicado de DNI. El tramite de recojo es personal
e intransferible y se declara la conformidad de la recepcidn
mediante el registro de firma e impresién dactilar.




llustracion N2 11:
Autorizacion y Conformidad de la Emision y Entrega
del DNI de Menores DU-044 (ticket de entrega)
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Serie: Autorizacion y Conformidad de la Emisidn
y Entrega del DNI de Menores DU-044 (ticket de
entrega).

Ano: 2012.



Serie: Expedientes de Depuracion de Inscripciones

Serie documental compuesta por expedientes que actualizan
una o mas inscripciones en el Registro Unico de Identificacion
de las Personas Naturales-RUIPN a través de la cancelacion,
restriccion, observacion y habilitaciéon. Las causales de
depuracion de las inscripciones en el RUIPN se generan tanto
para mayores como para menores de edad. Ademas hay
expedientes improcedentes (no califican). Son aquellos en
gue el RENIEC se abstiene de emitir juicio, por no ser de su
competencia o no tener suficientes elementos de juicio.

Esta serie estd conformada por:

a. Expediente de habilitacion: Consiste en restituir
la validez de la inscripcion en el RUIPN, a través de un acto
resolutivo como resultado de la investigacion efectuada, que
la deja habil o apta para aquello que antes no lo era.

b. Expediente de cancelacién: Consiste en la exclusion de
una o mas o inscripciones del RUIPN con un acto resolutivo el
cual es resultado de la investigacion efectuada al presentar las
inscripciones vicios que afectan la inscripcidon y la seguridad
juridica del Registro.

c. Expediente de observacion: Consiste en la anotacion de
una o mas observaciones en algun dato de la inscripcidon en
el RUIPN, a través de un acto resolutivo como resultado de
la investigacion efectuada, sin que ello afecte el caracter de
identificacion del DNI.

d. Expediente de Restriccion: Consiste en restringir
temporalmente una o mds inscripciones en el RUIPN mediante
unactoresolutivocomo resultado de lainvestigacion efectuada,
sin que afecte el caracter de identificacion del DNI.




3.1.2.4. Serie: Fichas de Actualizacion de Huellas Dactilares

Esta serie es un formato utilizado en la entrega del DNI para
la toma de impresiones dactilares y firma del titular de la
inscripcion, debido a que las impresiones dactilares registradas
en la ficha registral presentaron deficiencias.

llustracion N2 12: Ficha de Actualizacion de Huellas Dactilares
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Serie: Ficha de Actualizacion de Huellas
Dactilares.
Ano: 2012.
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Serie: Fichas Registrales

Es la serie documental que consiste en un formato oficial
utilizado para el registro de datos de la persona mayor o menor
de edad que solicita la emisidon de su DNI. La vigencia de las
Fichas Registrales se da en un proceso que se inicia el 10 de
noviembre de 1996 mediante Resolucion Jefatural N2 071-96-
JEF, cuando el RENIEC discontinua el archivo manual de boletas
(Partidas de Inscripcién Electoral) y cierra a la fecha cualquier
incorporacion. A la vez, se implementan nuevos formatos
denominados en un principio “Formularios de Identidad” que
contenian la informacién de identificacidon que exigia la ley para
la emision del DNI. Esta implementacion obedecié a ciertas
exigencias, entre ellas que la Ley Organica 26497 establece
que los procedimientos de inscripcidn se realicen bajo criterios
simplificados, con el empleo de formularios y de un sistema
automatico computarizado que permita la confeccién de un
Registro Unico de Identificacion de las Personas Naturales y la
asignacion de un Cédigo Unico de Identificacion. Esta primera
denominacién de “Formularios de Identidad” fue modificada
a “Ficha Registral” mediante Resolucion Jefatural N2261-2004/
JEF/RENIEC del 19 de marzo del 2004.

Aligual que en el caso de las actas registrales, la serie documental
“fichas registrales”, que como ya vimos, sustentan la emisién
del documento nacional de identidad, también son sujetas a un
proceso de generacion de microformas con valor legal. Desde el
afio 2005 a la fecha se han generado casi cuarenta (40) millones
de microformas con valor legal de dichos documentos.

Tanto en el caso de las fichas registrales como en el caso de
las actas registrales, los discos que contienen la informacion
producida en ambas lineas de produccién de imagenes,
permanecen almacenados en un ambiente controlado al
gue se le denomina Microarchivo, el mismo que cuenta con
una certificacion de idoneidad técnica para almacenamiento
otorgado por SGS del Peru.




Las fichas registrales a su vez estan conformadas por:

a. Fichas de inscripcidn: Es el formato por el cual se solicita
la inscripcidn en el Registro Unico de una persona. El menor de
edad es representado por el declarante acreditado.

b. Fichas de rectificacidon de datos: Es el tramite por el cual
una persona inscrita en el RUIPN solicita la emisién de su DNI por
motivo de cambio, adicidn, supresion, correccion y actualizacion
de datos e imagenes con los que se registrd anteriormente.

c. Fichas de renovacion de DNI: Procedimiento que realiza
el titular por caducidad del DNI o para actualizar los datos
correspondientesasusimagenes(foto, firmaeimpresiondactilar)
o renovacion de los demas datos. Es el Unico procedimiento que
amplia la fecha de caducidad.

d. Ficha de cambio de L.E. por DNI Mayores (canje de
Libreta Electoral manual por el DNI): Procedimiento que deben
realizar las personas que no se incorporaron al Registro Unico.



llustracion N2 13: Formulario de Identidad
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Serie: Fichas Registrales.
Aio: 1999.
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llustracion N2 14: Ficha Registral
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Serie: Fichas Registrales.
Ano: 2006.



3.1.2.7.

ll ! .
“““ﬂ‘l\ﬂ\ml‘nmvm"

i
@’

T
\m“l“‘“%“"_} mkEI\g: ,g 1

7 F‘! I' jE ‘m‘] .

Serie: Fichas Registrales de Duplicados de DNI

Esta serie documental es el tramite registral por el cual se
solicita la emisidn del DNI con los datos e imagenes registradas
anteriormente, la misma que genera una nueva emision del
documento de identidad: DNI, con los datos (imagen, huella,
firma, etc.) sin cambio alguno respecto a los registrados
anteriormente en la Ficha Registral original.

Serie: Inscripcion de Analfabetos

Serie documental que consiste en los documentos heredados
del ex “Registro de Identificacién de Los Ciudadanos que no
Sepan Leery Escribir”, a este registro se le conocid cominmente
como Registro de ldentificaciéon de Analfabetos o RIA. En el
RIA se inscribian las personas analfabetas del Peru las cuales
no podian hacerlo en el Registro Electoral del Peru.Inicié sus
funciones mediante Decreto Ley 22379 el 12 de diciembre de
1978. Este Registro tuvo vigencia hasta el 15 de junio de 1984,
en que fue absorbido por el Registro Electoral del Peru por
promulgacién del Decreto Supremo N2024-84-IN, que disponia
la inscripcion “en un solo registro, de todos los peruanos que
conforme a ley corresponde ejercer el derecho de sufragio”, lo
cual fue ratificado en la Ley 23903 del 24 de agosto de 1984 y
derogadndose el Decreto Ley 22379 de creacién del RIA.

Esta serie esa conformada por:

a. Partida de Inscripcion RIA: Es |a parte desglosable de un
Libro de Inscripcion RIA. Fue utilizada desde 1978 hasta 1984.
Cada Partida de Inscripcion RIA constaba de 22 campos. Los
dos primeros campos relacionados al niumero de libro y al
nombre especifico de inscripcion, del campo 3 al 5 relacionado
al lugar de la inscripcion (distrito, provincia y departamento),
del campo 6 al 22 se detallaba la siguiente informacién del
inscrito:




Campo 6:
Campo 7:
Campo 8:
Campo 9:

Campo 10:
Campo 11:
Campo 12:
Campo 13:
Campo 14:
Campo 15:
Campo 16:
Campo 17:
Campo 18:
Campo 19:
Campo 20:
Campo 21:
Campo 22:

la inscripcidn del titular (nombres y apellidos).
documento con el que acredita su identidad.
nombre del padre.
nombre de la madre.
natural.

fecha de nacimiento.
edad.

Sexo.
estatura.

color de la piel.

ocupacion.

estado civil.

idioma.

domicilio.

observaciones.

fecha de inscripcion.

sello y firma del Registrador Electoral.



llustracion N2 15:
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Serie: Inscripcion de Analfabetos.
Afo: 1979.
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Serie: Inscripcion Electoral

Serie documental que consiste en los documentos transferidos
del ex “Registro Electoral del Peru”-REP. Es un conjunto de
documentos (Libros de Inscripcion Electoral, Partidas de
Inscripcién Electoral, etc.) con el cual el ciudadano solicitaba
su inscripcidn o actualizacién de datos ante el REP y obtenia
como titulo de sufragio su Libreta Electoral. En este registro se
inscribian solo las personas que supiesen leer y escribir.

EIREP inicid sus funciones mediante decreto Ley 14207 el 25 de
setiembre de 1962, y en noviembre de 1996 con la Resolucién
Jefatural N° 071-96-JEF se dej6 de actualizar el archivo manual
de boletas. EI REP fue incorporado por el RENIEC el 27 de
diciembre de 1996 mediante Resolucién Jefatural N2 099-96/
JEF.

Esta serie estd conformada por:

a. Libro deinscripcion de 7 digitos: Son libros conformados
por doscientas (200) Partidas de Inscripcion Fijas, enumeradas
correlativamente con secuencia numérica de 7 digitos.

Cada Libro de Inscripcién constaba de 25 campos que eran
llenados por el Registrador Electoral. Los dos primeros campos
estaban relacionados con el nimero de libro y el nombre
especifico deinscripcion, del campo 3 al 5 estaban relacionados
al lugar de la inscripcion (distrito, provincia y departamento).
Del campo 6 al 25 se detallaba la siguiente informacion del
ciudadano:

Campo 6: lainscripcion del ciudadano (nombresy apellidos).
Campo 7: documento con el que acredita su identidad.
Campo 8: lugar de inscripcién o registro.

Campo 9: lugar de nacimiento.

Campo 10: nombre del padre.

Campo 11: nombre de la madre.

Campo 12: natural.

Campo 13: fecha de nacimiento.



Campo 14: edad.

Campo 15: sexo.

Campo 16: estatura.

Campo 17: color de la piel.
Campo 18: estado civil.

Campo 19: grado de instruccion.
Campo 20: profesién u ocupacion.
Campo 21: domicilio.

Campo 22: observaciones.

Campo 23: fecha de inscripcion.
Campo 24: selloy firma del Registrador Electoral.
Campo 25: firma del inscrito.

Los Libros de Inscripcién de secuencia numérica de 7 digitos
tuvieron vigencia de 1962 a 1984.

b. Libro deinscripcion de 8 digitos: Son libros conformados
por doscientas (200) Partidas de Inscripcion, enumeradas
correlativamente con secuencia numérica de 8 digitos. Cada
librodeinscripcion, constande 22 campos que eranllenados por
el Registrador Electoral. Los dos primeros campos relacionados
al numero de libro y al nombre especifico de inscripcidn, del
campo 3 al 5 relacionado al lugar de la inscripcidon (distrito,
provincia y departamento). Del campo 6 al 22 se detalla la

siguiente informacidn del ciudadano:

Campo 6: lainscripcion del ciudadano (nombresy apellidos).
Campo 7: Libreta Electoral anterior.

Campo 8: documento sustentatorio que avale la inscripcion.
Campo 9: lugar de nacimiento.

Campo 10: nombres y apellidos de los padres.

Campo 11: fecha de nacimiento.

Campo 12: estatura.

Campo 13: sexo.

Campo 14: estado civil.

Campo 15: grado de instruccion.

Campo 16: domicilio.

Campo 17: observaciones.

Campo 18:

fecha de inscripcion.




Campo 19: firma del inscrito.

Campo 20: fotografia en blanco y negro, tamafio carnet del
ciudadano.

Campo 21: impresion digital del indice derecho.

Campo 22: selloy firma del Registrador Electoral.

Los Libros de Inscripcidn de secuencia numérica de 8 digitos
tuvieron vigencia de 1984 a 1996.

c. Partida de inscripcidn electoral de 7 digitos: Es la parte
desglosable de un Libro de Inscripcidn, constaba de 25 campos
los mismos que registra el Libro de Inscripcién de 7 digitos,
llenados por el Registrador Electoral. Fue utilizada desde 1962
hasta 1984.

d. Partida de inscripcidn electoral de 8 digitos: Es la parte
desglosable de un Libro de Inscripcion. Constaba de 22 campos
los mismos que registra el Libro de Inscripcién de 8 digitos,
llenados por el Registrador Electoral. Fue utilizada desde 1984
hasta 1996.
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Serie: Inscripcion Electoral.
Aio: 1965.
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llustracion N2 17: Libro de Inscripcion de 8 Digitos

Serie: Inscripcion Electoral.
Afo: 1991.




Serie: Inscripcién Electoral.
Afo: 1962.

llustracion N2 18: Partida de Inscripcion Electoral de 7 Digitos
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llustracion N2 19: Partida de Inscripcion Electoral de 8 Digitos
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REGISTRO ELEGTLREGDEL PERU
Lugar de nscripeién:  CORONEL PORTILLO

£) inscripeion dal ciudadano:
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(Apellido mi

(Nombres)

Cuya identidad ha sido acreditada con:

...........................

Remitase esta bolela al Director General del Regisltro Electoral - Lima

TG inscrito

UCAYAL)

Serie: Inscripcion Electoral.
Afio: 1993.



3.1.2.9.

3.1.3.

3.1.3.1.

J'l s v

Serie: Tickets de Pago por Emision de Documentos
Registrales

Seriedocumental que acreditalarealizacion de unatransaccion,
sirviéndole de sustento el documento financiero emitido por
una institucién bancaria. Es el sustento brindado del servicio
archivistico de atencién de copias certificadas referidas al
estado civil y a la identidad.

Esta serie estd compuesta por:

a. Recibo de pago de solicitud de actas registrales:
Serie documental que respalda el servicio brindado por Ia
institucion, referido a los Registros Civiles. Estd conformada
por un comprobante de pago de una institucién bancaria y la
parte desglosable de la solicitud de actas registrales.

b. Recibo de pago de constancias certificadas: Serie
documental que respalda el servicio brindado por la Institucion,
referido a los tramites para el DNI. Esta conformada por un
comprobante de pago de una instituciéon bancaria y la parte
desglosable de la solicitud de constancia de certificacion.

Proceso de Certificacion Digital

Serie: Expediente de Certificado Digital

Serie documental compuesta, conformada principalmente
por un contrato entre el RENIEC a través de sus entidades de
certificacion (ECEP-EREP) y las personas naturales y juridicas.
Este acuerdo garantiza al usuario la posibilidad de emitir
certificados digitales al permitirle el uso de la firma electrdénica,
que tiene la misma validez y eficacia juridica que el uso de una
firma manuscrita u otra analoga que conlleve manifestacién de
voluntad. Con esta identidad digital la persona realiza tramites
de comercio y gobierno electrénico con seguridad, confianza y
pleno valor legal.




Esta serie documental estd conformada por:

a. Expediente de certificacion digital para persona natural
Este expediente de certificacion digital estd conformado por:

° Solicitud de Emision.
. Contrato de Prestacion de Servicios de Certificacion
Digital.

. Aceptacion del Certificado Digital.

b. Expediente de certificacion digital para persona juridica
Los certificados digitales se brindaran a instituciones de la
Administracién Publica, los Colegios de Notarios de Peru y la
Junta de Decanos de los Colegios Notarios de Peru. La EREP
emite Certificados Digitales para Administracién Publica, los
Colegios de Notarios de Peru y la Junta de Decanos de los
Colegios Notarios de Peru.

Tl GERTIRGADD "ERIONA NATURAL

Fieka Regieiral llustracion N2 20:
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Ficha Regiskal H® 2301751
GONTRATE DE PRESTASISH CE SERVIZIZE DE CERTIFIGAZION DIITAL

DATES MEL PRESTADOR OF SENVICICE DE CETVIACACIEN DICTALPARA EL ESTADO
PERUANO - IEMED-
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Serie: Expediente de Certificado Digital.
Afo: 2013.
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3.2 Sistema de Organizacion
En la tabla (ver tabla N2 5). se aprecia el sistema de clasificacion de la

unidad de descripcidn

Tabla N2 5

indice de Series Fechas

Registros Civiles

Registro Unico de
Identificacion de
las Personas
Naturales

Certificacion
Digital

JERE/03
REIT/01
INRC/01
JERE/09

REIT/02

JERE/04

INRC/02
JERE/05
INRC/03

DEID/01

JERE/10
REIT/04

JERE/06
REIT/03
PRID/02

ARF1/02
ARFI/01

REDI/01

Actas Inutilizadas

Certificados de Hechos Vitales
Expedientes de Registros Civiles

Autnrizaclén y Conformidad de la
Emisién y Entregadel DNI de
Menores DU-044 (ticket de entrega)

Declaraciones Juradas de
Autorizaciones de Emision y

Recepcion- Tramites Via Internet.
Expedientes de Depuracion de

Inscripciones

Fichas de Actualizacion de Huellas
Dactilares

Fichas Registrales

Fichas Registralesde Duplicadosde
DNI

Inscripeién de Analfabetos
Inscripeién Electoral

Tickets de Pago por Emision de
Documentos Registrales
Expediente de Certificado Digital

1857-2013

1884-2013
1945-2013

2010-2011

1997-2013

1996-2013

1978-1984

1962-1996
2012
2013
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3.3 Valoracidn, Seleccidon y Eliminacion
En la tabla (ver tabla N26). se aprecia la valoracién de la unidad de
descripcion.

Tabla N2 6
Indice de Series :
JERE/03 . .
REIT/01 Actas Registrales Permanente
INRC/O1 "
fﬁ:ﬁw’g Certificados de Hechos Vitales Permanente
NRG/a  Expedientes de Registros Civiles Permanente
Autorizacién y Conformidad de la _
- Emisién y Entregadel DNI de _ Temporal
Menores DU-044 (ticket de entrega)
Declaraciones Juradas de _ _
- Autorizaciones de Emision y Temporal
Recepcion- Tramites Via Internet
; Expedientes de Depuracion de —
DEID/01 Inscripciones Permanente
Registro Unico de JERE/10 Fichas de Actuallzaelén de Huellas Temporal
las Personas JERE)'HE L
Naturales REIT/03 Fichas Registrales Permanente
. : PRID/02 . ; !
Elﬁlinas Registralesde Duplicadosde Temporal
ARFI/02  Inscripcion de Analfabetos: Permanente
ARF1/01 Inscripcién Electoral Permanente
_ Tickets de Pago por Emision de
Documentos Registrales i

Certlficacllén 'REDI/01  Expediente de Certificado Digital Permanente










ACCESO, AREA DE CONDICIONES DE ACCESO Y USO

El capitulo contiene la informacién referida al acceso de la unidad de
descripcion.

4.1 Condiciones de Acceso

El Archivo Registral brinda los servicios archivisticos de los fondos
documentales que custodia de manera directa a los clientes internos
(Unidades Organicas del RENIEC) y de manera indirecta a usuarios
externos (ciudadanos y entidades publicas y privadas).

El acceso al Archivo Registral del RENIEC es restringido, solo
ingresa personal autorizado debido a que la documentacién que se
custodia cuenta con informacidn de todos los peruanos registrados
e identificados. Se preserva su confidencialidad, integridad y
disponibilidad a través de esta restriccion. El acceso cumple con la
politica de seguridad de la informacion que sigue el RENIEC.

4.1.1 Horario de Atencion

Se atiende de: 8:30 am a 5:00 pm
Dias: Lunes a viernes

4.2 Lenguay Escritura de los Documentos

e (Castellano.

La documentacion registral en custodia se encuentra en su mayoria
en castellano, pero hay documentos en otros idiomas como inglés,
italiano, entre otros.
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Serie: Expedientes de Registros Civiles.
Afio: 2012.




4.3. Servicios Archivisticos

a. Clientes Internos

El Archivo Registral brinda la atencion de los documentos registrales a los
usuarios internos de las distintas unidades organicas solicitantes del RENIEC.
Se da la atencidon de documentos registrales, referidos a la identificacion-
RUIPN, Registros Civiles-RRCC y Certificacion Digital-CD. Se cuenta con las
siguientes modalidades de servicio archivistico:

J Atencion de documentos originales (préstamos).

J Atencion de copias certificadas (expedicion de copias certificadas).
J Atencion digital (digitalizacion de documentos).

b. Clientes Externos

Los servicios archivisticos de documentos registrales a clientes externos se
solicitan mediante un formato de ““Solicitud de Atencién de Informacion
Registral para Ciudadanos” dirigido a la Subgerencia de Archivo Registral
Fisico, formato que se solicita en Mesa de Partes o en cualquier Oficina
Registral del RENIEC. En el formato de solicitud se consignan los siguientes
items:

e Expedicion de Copias de Documentos Registrales Archivados:

Procedimiento por el cual se emiten copias autenticadas respecto a la
existencia en el Archivo Registral Fisico del RENIEC de documentos de
sustento de inscripciones en el RUIPN o de los Registros Civiles revocados o
incorporados al RENIEC.

e Lectura de Documentos Registrales Archivados:
Procedimiento mediante el cual se solicita la visualizacién de los documentos
que obran en el Archivo Registral Fisico, sobre las inscripciones en el RUIPN

y Registros Civiles incorporados al RENIEC.

A continuacidon se detalla el proceso de atencidon de la documentacion
registral.




Infografia N2 5
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Infografia N2 7

UNIDADES ORGANICAS A LAS
QUE SE BRINDA ,
EL SERVICIO ARCHIVISTICO

Unidades organicas usuarias:

Gerencia de Asesoria Juridica (GAJ)

Gerencia General (GAJ)
Oficina de Control y Fiscalizacion (OCF)

Gerencia de Registros Civiles (GRC)
Sub gerencia Téecnica de Registros Civiles (SGTRC)

Gerencia de Operaciones (GOR)
Oficinas Reg es RENIEC (OR RENIEC)
Jefatura Regional Lima

Gerencia de Procesos de Registros Civiles (GPRC)
Subgerencia de Integracion de Registros Civiles (SGIRC)
Subgerencia de procesamiento de Registros Civiles (SGPRC)
Subgerencia de Depuracion de Registros Civiles (SGDRC)

Gerencia de Registros de Identificacion (GRI)
Subgerencia de Procesos de Identificacion (SGPI)
Subgerencia de Identificacion y Grafotecnia (SGIG)
Subgerencia de Depuracion de |dentificacion (SGDI)
Subgerencia de Archivo Registral Fisico (SGARF)
Subgerencia de Fiscalizacion y Evaluacion de Identificacion (SGFEI)







4.4. Instrumentos de Descripcion
El Archivo Registral Fisico cuenta coninventarios descriptivos de documentos
(base de datos), tales como topograficos, general, esquematicos y catalogo
virtual, con la finalidad de acceder a la informacién de manera eficaz y
oportuna.
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5. AREA DE DOCUMENTACION ASOCIADA

El capitulo contiene informacién acerca de la documentacion que tenga una relacion
importante con la unidad de descripcion.

5.1. Existenciay localizacion de documentacion
copias .

El Archivo General de la Nacion-AGN, también custodia copias de Actas de los
Registros Civiles (Hechos Vitales, como es el caso de las Partidas de Nacimiento,
Matrimonio y Defuncién) procedentes de las Oficinas de Registros del Estado
Civil de las Municipalidades de Lima Metropolitana y Provincias, que hasta
el afio 1996, se remitian al Archivo General de la Nacién y a los Archivos
Regionales dentro de cada Jurisdiccion, con la finalidad de conservar una copia
de éstos registros, en salvaguarda del documento y de la informacion.

Esimportante sefialar, que las municipalidades, sélo hasta el afio 1996 remitian
esta informacion a los entes rectores del Sistema Nacional de Archivos antes
sefalados. A partir del afio 1997 a la fecha, el RENIEC disefia sus propios
formatos de Libros Registrales, y realiza de manera progresiva la incorporacién
de los Libros de Registros Civiles de las municipalidades, conforme a Ley.
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6. AREA DE NOTAS

En este capitulo se consigna informacion de la docu-
mentacion con valor historico.

6.1 Libros Registrales del siglo XIX

Los libros de Nacimientos, Matrimonios y
Defunciones son los documentos mas antiguos
gue custodia el Archivo Registral. Estos
documentos provienen en su mayoria de los
Registros del Estado Civil del Consejo Provincial
del Callao. Los Libros datan de mediados del
siglo XIX hasta promediar el siglo XX. Entre
los ejemplares mas antiguos estan el Libro de
Nacimientos, el Libro de Matrimonios y el libro
de Defunciones que corresponden a los afios
de 1857 y 1858. Estos libros son casi coetaneos
con la creacidn de los Registros del Estado Civil
en el Perq, que se establecen en 1852 cuando
se promulga el Primer Cédigo Civil Peruano.
También se custodian los Libros de Nacimientos,
Matrimonios y Defunciones de 1879, 1880 y
1882; es decir desde el inicio de la Guerra del
Pacifico hasta la ocupacion chilena.
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Libro de matrimonio
1857-1858

[lustracion N2 22

Libro de Matrimonio de 1857-1858 (con cddigo RENIEC
259573).Es uno de los documentos mas antiguos
en custodia por el Archivo Registral del RENIEC. El
Acta de Matrimonio mas antigua registrada es del
17 de setiembre de 1857. El libro contiene 86 Actas
de Matrimonio con codigo RENIEC. Y proviene de los
Registros de Estado Civil del Concejo Provincial del
Callao.

Serie: Actas Registrales.
Ano: 1857-1858.
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Libro de defunciones
1879-1880

[lustracion N2 23

Libro de Defunciones de 1879-1880 (con cddigo RENIEC
259606), registrado en plena Guerra del Pacifico. El
libro contiene 125 Actas de Matrimonio con cddigo
RENIEC. El Acta de Defuncién de inicio del libro es del
11 de diciembre de 1879y la ultima acta del 19 de abril
de 1880. Este libro registral proviene de los Registros
del Estado Civil del Concejo Provincial del Callao.

Serie: Actas Registrales.
Afno: 1879-1880.

119



aal M

s o con NS A MR l
Rl [ —

Libro de matrimonio
1882-1884

llustracion N2 24

Libro de Matrimonio de 1882-1884 (con cddigo RENIEC
259576), registrado en plena ocupacién chilena. El libro
contiene 111 Actas de Matrimonio con codigo RENIEC.
El Acta de Matrimonio de inicio del Libro es del 25 de
octubre de 1882 y la ultima acta es del 18 de julio de
1884. Este libro proviene de los Registros del Estado
Civil del Concejo Provincial del Callao.

Serie: Actas Registrales.
Afo: 1882-1884.
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6.2 Documentos Registrales de
Presidentes del Peru

En el Archivo Registral del RENIEC se custodian
y conservan documentos registrales del actual
presidente de la Republica y de ex mandatarios de
la Nacion.

Es asi que el Archivo Registral alberga abundante
documentacién, referida a los mandatarios que han
gobernado nuestro pais.

Presentamos los documentos registrales de nuestros
gobernantes, a la par que mostramos la evolucién de
los documentos del Registro Civil, Registro Electoral
e ldentificacion de cada uno de ellos.

Tabla N2 7
Ollanta 28/07/2011
Humala 27/06/1962  Ficha Mayor - RENIEC
Tasso 28/07/2016
Valentin  Partida 22/11/2000 Registro
Paniagua 23/08/1936  Inscripcién - Electoral del
Corazao  Electoral 28/07/2001 Peri
Registro de
o 03/08/1968 Estado Civil
Acta dela
e A6/06/13108 B eh : Municipalidad
Alvarado 30/08/1975 de Jests

Maria




Acta de defuncidn:
Juan Velasco Alvarado (1977)
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Acta de Defuncion de Juan Velasco Alvarado,
proveniente de los Registros de Estado Civil del
Municipio de Jesus Maria. En dicha Acta se consigna
el lugar, fecha del fallecimiento, asi como su profesion,
ademas de otros datos biograficos.

Serie: Actas Registrales.
Ano: 1977.




Partida de inscripcidn electoral:
Valentin Paniagua Corazao (1984)
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Partida de Inscripcidn Electoral de secuencia numérica
de 8 digitos, de Valentin Paniagua Corazao. El Registro
de esta Partida de Inscripcidon se realizd el 14 de
diciembre de 1984.

Serie: Inscripcion Electoral.
Afo: 1984.
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Ficha registral:
Ollanta Humala Tasso (2011)
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Ficha Registral de Ollanta Humala Tasso, actual
Presidente del Peru. El registro de esta Ficha se realizé
el 14 de marzo del 2011.

Serie: Ficha Registral.
Afo: 2011
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7. CREDITOS, AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION.
El capitulo contiene la informacién referida, a cuando y quien ha realizado
la descripcién archivistica.

7.1. Nota del Archivero

La presente Guia de Archivo fue realizado por el siguiente equipo de
trabajo:

Aguinaga Moreno, Gladys Violeta
Barrera Laurente, Angélica
Burneo Gonzdlez, Gerardo

Davila Tanco, César

Ldcar Huerta, Carlos

Maurial Mac Kee, Alvaro
Melgarejo Romero, Carolina
Morales Valer, Soraya

Pérez Diaz, Héctor

Torres Rojas, Julio Blanco
Villaizan Condori, Bruno

7.2 Reglas o Normas Internacionales
Descripcidon realizada segun la Norma Internacional General de
Descripcidon Archivistica (ISAD-G) adoptada por el Comité de las
Normas de Descripcion. Estocolmo, Suecia 19-22 setiembre 1999.

7.3 Fecha de la Descripcion
2013-07-01.
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GLOSARIO

Acta de Celebracion: Documento en el que consta la celebracién de un matrimonio
civil, generado por la autoridad celebrante, que contiene toda la informacién
relativa al acto, respecto a la fecha, lugar de celebracién, datos de los contrayentes,
testigos y demas intervinientes. Debe estar suscrita por el celebrante y todos los
gue participan en el acto celebratorio.

Archivo:Es un conjunto organico de documentos producidos y recibidos por
una persona fisica o juridica, o entidad publica o privada en el desarrollo de sus
funciones o de su actividad.

Archivo Histérico: Archivo que conserva la documentacidn de cardcter histoérico,
que transcurrida su vigencia y previa aplicacion del procedimiento de evaluacion,
seleccién y expurgo, se debe conservar permanentemente.

Archivo Periférico: Custodia, conserva y organiza la documentacion, proveniente
de los Archivos de Gestion. Se organiza por la complejidad de funciones, nivel de
especializacidn y ubicacidn fisica de las unidades organicas, que asi lo requieran.

Certificar: Constata por escrito la fidelidad de un hecho o documento por quien
tenga fe publica o atribucidn para ello.

Coleccion: Reunién artificial de documentos de diversa procedencia, agrupados
en funcidn de una caracteristica comun, tal como la forma de adquisicion, el tema,
el idioma, el soporte, el tipo documental o tal coleccionista.

Conservacion: Es el proceso que consiste en el establecimiento de procedimiento
y medidas destinadas a asegurar la preservacion y restauracién de los documentos
en los diferentes niveles de archivo.

Cédigo Unico de la Identificacion-CUI: Cédigo autogenerado sistematicamente a
partir de la fecha de inscripcidn del nacimiento de una persona. Constituye la base
sobre la cual la sociedad y el Estado identifican a la persona para todos los efectos.



Custodia: Responsabilidad juridica que incluye el control y conservacion de los
documentos registrales en el Archivo Registral Fisico.

Documento de Archivo: Toda informacidn registrada en cualquier soporte sea
textual, cartografica, audiovisual, automatizado y otros de semejante naturaleza,
gue se genere en los organismos del sector publico o privado, como resultado de
sus actividades o funciones.

Documentacidon Historica: Aquella que contiene evidencia y testimonios
de las acciones de la dependencia o entidad, por lo que debe conservarse
permanentemente.

Documento Nacional de Identidad-DNI: Documento publico, personal e
intransferible. Constituye la Unica cédula de identidad personal para todos los
actos civiles, comerciales, administrativos, judiciales y, en general, para aquellos
casos en que por mandato legal, su titular requiera identificarse. A cada persona le
corresponde un cédigo unico de identificacion que se mantendra invariable hasta
su fallecimiento. El DNI es el unico titulo de derecho al sufragio de la persona
a cuyo favor ha sido otorgado (Ley N° 26497, Art. 26°). Es otorgado a todos los
peruanos nacidos dentro o fuera del territorio de la Republica desde la fecha de
su nacimiento y a los que se nacionalicen, desde que se aprueba el tramite de
nacionalizacion (Ley N° 26497, Art. 31°).

Documentos Registrales: Son escritos que contienen informacidon registral
referida a los documentos que obran en el Archivo Registral Fisico en custodia.
Entre los principales, podemos mencionar: Partida de Inscripcién con secuencia
numérica de 07 digitos, Partida de Inscripcién con secuencia numérica de 08
digitos, Formularios de |dentidad, Fichas Registrales, Partidas de Nacimientos,
Matrimonios y Defunciones, Expedientes Registrales, sustentos registrales, entre
otros.

ECEP: Entidad de Certificacidon del Estado Peruano Emiten los certificados digitales
para las personas; ya sean naturales o juridicas, y administra la lista de certificados
emitidos y revocados.

EREP: Entidad de Registro o Verificacidn para el Estado Peruano. Actian a manera
de agentes de las ECEP brindando el servicio de validacion de la identidad de las
personas, luego canalizan las solicitudes de certificados y entregan estos a sus
titulares o suscriptores.




Ficha Registral: Formato oficial que implementa un procedimiento en el Registro
Unico para solicitar la emisién de su DNI.

Fondo: Conjunto de documentos generados por cada una de las unidades organicas
que conforman la estructura organizacional de una institucion. La idea de fondo va
unida a la totalidad de la documentacién de una institucién, producida y recibida
en razon de sus fines y objetivos.

Fondo Documental: Conjunto total de documentos producidos por una persona
natural o juridica en el ejercicio de sus funciones.

Guia: Instrumento de descripcidn de un archivo histdrico cuya finalidad es informar
sobre el fondo documental.

Instrumento Descriptivo: Documento impreso que describe un conjunto de
unidades documentales que componen un archivo, fondo o serie. Se identifican
y enumeran sus caracteres externos e internos, que permiten su conocimiento y
localizacion.

Libro Registral: Es el conjunto de actas registrales unidas, conforme a una
secuencia numéricay de un mismo tipo de acta registral (Nacimiento, Matrimonio,
Defuncidn). Las cantidades varian de acuerdo con las oficinas de Registros del
Estado Civil de origen, el acto de emisidn y tipo de acta registral. Pueden estar o
no numerado con cédigos de barras.

Norma ISAD (G): Norma Internacional General de Descripcién Archivistica.

Numero de Archivamiento: Numeracién autogenerada correlativamente por
el aplicativo informatico al culminar la recepcién del sobre que contiene las
Fichas Registrales. Este dato se rotula en el sobre, lo que permite identificar su
alojamiento en el archivo.

Seccion Documental: Divisidon primaria al interior de un fondo de archivo, definido
por un cuadro de clasificacion.

Serie Documental: Es el conjunto de documentos que poseen caracteristicas
comunes: el mismo tipo documental o el mismo asunto, y que, por consiguiente,
son archivados, utilizados y se pueden eliminar como unidad.



Servicio Archivistico: Proceso archivistico que consiste en poner a disposicion de
los usuarios la documentacién de la institucién, con fines informativos.

Sustentos: Son documentos que respaldan un tramite que inscribe o modifica
algun registro de identidad o estado civil.

Unidad de Almacenamiento: Denominado también contenedor o unidad de
conservacion. Es todo contenedor que alojadocumentos para su conservacion,
tales como: sobres de manila, félder, cajas archiveras, entre otros.

Unidad de Conservacion (Archivamiento o de Almacenamiento): Son aquellos
materiales adecuados donde se colocan y conservan los documentos (carpetas,
sobres de manila, cajas de archivo, paquetes, archivadores de palanca, bolsas,
sobres y otros similares).

Valoracion de los documentos: Es un proceso archivistico, mediante el cual, se
determina su importancia o funcionalidad.

Los documentos tienen valores temporales y permanentes. Los primeros se
refieren al valor durante su estadia en el archivo de las oficinas, es decir, en
la etapa de gestion y central. Contenido sin trascendencia, vencen su vigencia
administrativa, legal, fiscal, contable y técnica; los valores permanentes, son
los que se reconocen para el Archivo Histérico y estan ligados a la importancia
y relevancia de la documentacion, tales como: actas registrales, resoluciones,
acuerdos, etc.




